Principalele atributii ale functiei publice de executie vacante de inspector, clasal, grad
profesional asistent din cadrul Serviciului Relatii cu Publicul - Directia Relatii Publice,
conform fisei postului, sunt:

e Primeste, verifica si inregistreaza cereri, sesizari, dosare pentru obtinerea de avize;

e Repartizeaza si preda pe baza de borderou si semnaturd actele inregistrate pe
compartimente, opereaza electronic in reteaua intranet, documentele rezolvate;

o Elibereaza raspunsuri de la compartimentele de specialitate alocate cat si de la celelalte
compartimente, in cadrul programului de eliberari acte;

o Ofera informatii cetatenilor cu privire la actele necesare pentru obtinerea autorizatiilor
sau avizelor emise de catre compartimentele de specialitate alocate ;

e Pune la dispozitia cetateanului informatii din HCL-uri si dispozitile Primarului care
vizeaza compartimentele de specialitate alocate;

e Contribuie la crearea si actualizarea fluturagilor informativi elaborati de compartimentele
de specialitate cu care colaboreaza;

o Ofera informatii despre institutiile descentralizate din domeniu de la care cetateanul mai
trebuie sa obtina avize, autorizatii, adeverinte;



